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Circ. n. 140  del 28.08.2020 

A tutto il Personale  interessato 

 

All’Albo Sito Web 

E p.c. alla DSGA  

 

OGGETTO:  Presa di servizio a.s. 2020- 21 

 

 

Si informano le SS. LL. che martedì 1 settembre 2020, presso l’ufficio Personale di  Istituto, sito  

a Via Vittorio Veneto, 18, saranno espletate le pratiche per la presa di servizio per il personale docente 

e ATA in ingresso per l’anno scolastico 2020/21 (neoassunti, assegnati, utilizzati, trasferiti, etc. ).  

Il personale interessato è invitato a compilare i moduli allegati alla presente ed inviarli, 

debitamente compilati, all’indirizzo di posta istituzionale naee142002@istruzione.it entro il 31 agosto 

2020 per consentire a tutti nel più breve tempo possibile l’accesso all’area riservata del sito web della 

scuola e alla piattaforma G-Suite attraverso  la quale saranno svolte le riunioni degli organi collegiali 

propedeutiche all’inizio dell’a.s. 2020/21. 

Il personale docente tutto (infanzia comune e sostegno, primaria comune e sostegno) allegherà  

al Modello di assunzione in servizio e all’Autocertificazione Covid-19  il proprio CV in formato 

europeo. 

All’atto della presa di servizio il giorno 1 settembre 2020, tutto il personale è invitato a 

consegnare i seguenti documenti:  

 copia del documento di identità;  

 copia del codice fiscale; 

 copia dell’ultimo cedolino stipendiale; 

 copia degli estremi dell’immissione in ruolo (se neoassunti); 

 copia del titolo di studio e dell’abilitazione (per i docenti) necessari ai fini della stipula del 

contratto di lavoro. 

 

Si invita il personale a rispettare rigorosamente la seguente scansione oraria:  

 personale ATA: ore 7.45; 

 personale docente infanzia sostegno: ore 8.15; 

 personale docente infanzia comune titolare: ore 8.30; 
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 personale docente infanzia comune in assegnazione e/o utilizzazione: ore 9.00; 

 personale docente primaria comune titolare: ore 9.30  

 personale docente primaria comune in assegnazione e/o utilizzazione: ore 10.00; 

 personale docente primaria sostegno, ore 10.30.  

 

 

Si comunica, contestualmente, che il personale ATA da martedì 1 settembre 2020 effettuerà 

orario 7.38-14.50.   

 

Il personale docente tutto è ufficialmente convocato al corso di formazione Emergenza Covid e 

aggiornamento sicurezza in modalità a distanza tramite l’applicazione Google Meet della piattaforma di 

istituto G-Suite il giorno 2 settembre 2020, dalle ore 14.30 alle ore 18.30 e al collegio dei docenti del 

giorno 3 settembre 2020, sempre in modalità a distanza. 

Seguiranno formali convocazioni con o.d.g. in area riservata 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Angela Renis 
Firma autografa omessa ai sensi 

                                                                                                          dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

 

 


